3. SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

ARTICULO 12°:  La Secretaria Comunal de Planificacién
es una unidad asesora del Alcalde y del
Concejo en la elaboracion de la estrategia
municipal, como asimismo en la definicién de
las politicas y en la elaboracién, coordinacion y
evaluacion de los planes, programas vy
proyectos de desarrollo Comunal.

La Secretaria Comunal de Planificacién
debera cumplir ademas con las siguientes
funciones generales:

a) Asesorar al Alcalde en la elaboraciéon de
los proyectos del Plan Comunal de
Desarrollo y del Presupuesto Municipal.

b) Evaluar el cumplimiento de los planes,
programas, proyectos, inversiones y del
presupuesto Municipal e informar sobre
estas materias al Concejo, a lo menos
semestralmente.

c) Efectuar andlisis vy evaluaciones
permanentes de la situaciones de
desarrollo de la Comuna, con énfasis en
los aspectos sociales y territoriales.

d) Elaborar las bases generales vy
especificas, segun corresponda, para los
llamados a licitacién, previo informe de la
unidad competente, de conformidad con
los criterios e instrucciones establecidos
en el reglamento municipal respectivo.

e) Fomentar las vinculaciones de caracter
tecnico entre las unidades municipales
con los servicios publicos y el sector
privado, en materias propias de sus
competencia.



f) Recopilar y mantener la informacion
comunal y regional atingente a sus
funciones.

g) Elaborar la politica de igualdad de
oportunidades entre hombres y mujeres
en conjunto con el Departamento de la
Mujer, la que deberia estar contenida en
el Plan de Desarrollo Comunal.

h) Evaluar los planes, programas Yy
proyectos municipales considerando Ia
igualdad de oportunidades entre hombres
y mujeres, como criterio de evaluacion.

i)  Proporcionar a la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y
Administrativo del Ministerio del Interior,
la informacién que aquella solicite a la
municipalidad de conformidad a la ley.

ARTICULO 13°. La Secretaria Comunal de Planificacion

debera preocuparse de la Planificacion
Econémica y Financiera, cuyo objetivo sera
proyectar la accion financiera de la gestion
municipal a través de la formulacion de planes,
programas y proyectos. Sus funciones seran
las siguientes:

a) Estudiar, caracterizar, programar y evaluar
el proceso de desarrollo comunal en sus
aspectos econdmicos y presupuestarios,

b) Formular y proponer, en coordinacion con la
Direccion de Administracion y Finanzas, los
proyectos del Plan Financiero y
Presupuestario Municipal conforme al Plan
de Desarrollo Comunal, de manera que
implementen los programas y proyectos que
éste contemple en las areas sociales,
fisicas, econémicas y, en general,
municipales.

c) Evaluar el cumplimiento del Plan de
Desarrollo Comunal en su aspecto
financiero-presupuestario.



d) Supervisar y efectuar el requerimiento
presupuestario de las obras y programas en
ejecucion, en las que se encuentra
comprometida la inversion municipal.

e) Disefiar, implementar y mantener archivos
de los planes, programas y proyectos
elaborados por esta unidad.

f) Procesar la informacion presupuestaria
enviada por la Direccion de Administracion y
Finanzas, para efectos de la evaluacién de
la ejecucidén programatica.

En el cumplimiento de las presentes funciones
la Secretaria Comunal de Planificaciéon, debera trabajar en
coordinacion con la Direccion de Desarrollo Comunitario
Administacién y Finanzas.

ARTICULO 15°. La Secretaria Comunal de Planificacion
tendra adscritoVal Asesor Urbanista, con las
siguientes funciones:

a) Asesorar al Alcalde y al Concejo en la
promocion del desarrolio urbano.

b) Estudiar y elaborar el Plan Regulador
Comunal 'y mantenerlo actualizado,
promoviendo las modificaciones que sean
necesarias 'y preparar los planes
seccionales para su aplicacion, @

c) Informar técnicamente las proposiciones
sobre planificaciéon urbana intercomunal.
formuladas a la municipalidad por la
Secretaria Regional Ministerial de Vivienda
y Urbanismo.

Mientras no se cree el cargo de Asesor
Urbanistas estas funciones deberan ser absorbidas por la
Direccion, en coordinacién con la Direccién de Obras.



ARTICULO 16° La Secretaria Comunal de Planificaciéon
debera preocuparse de la Planificacién Social
con el objetivo de impulsar el desarrollo social
de la comuna, a través de la elaboracion de
planes, programas y proyectos. Sus funciones
seran las siguientes:

a) Estudiar, caracterizar, programar y evaluar
el proceso de desarrollo comunal en sus
aspectos sociales.

b) Elaborar y proponer programas y proyectos
especificos en el area social comunal.

c) Estudiar y proponer las medidas que se
requieren adoptar para impulsar el
desarrollo social, tendiente al bienestar
general de la poblacién comunal, sin
perjuicio de las materias relacionadas con
salud, educacién y otras, que corresponda a
la respectiva unidad.

d) Tomar conocimiento de todas las acciones y
proyectos que preparen o estén aplicando
en la comuna, en el area social, los
Servicios del Estado y el sector privado, a
fin de coordinar las acciones sociales en la
comuna.

e) Evaluar el cumplimiento del Plan de
Desarrollo Comunal en sus aspectos
sociales.

f) Investigar la realidad social de la comuna,
para la elaboracién de diagnosticos
sociales, confeccionando y disefiando los
instrumentos para tales efectos.

g) Colaborar en la elaboracién de proyectos
municipales para postular a la asignacion de
recursos del Fondo Social, FNDR y otros.

h) Responder a las consultas del publico que
tengan relacibn con aspectos de |Ia
programacion social.

En el cumplimiento de las presentes funciones
la Sepretarla Comunal de Planificacién, debera trabajar en
coordinacion con la Direccién de Desarrollo Comunitario.



ARTICULO 17°. ElI Departamento de Informatica vy

Estadisticas, tiene la funcién de elaborar y
Sus funciones son las

siguientes:

a) Recopilar, procesar y entregar |la
informacién estadistica comunal, a las
unidades que lo requieran.

b) Elaborar toda la informacién necesaria para
la confeccion del Plan de Desarrollo
Comunal, los programas y proyectos
municipales.

c) Interpretar y dar a conocer la informacion
estadistica que se le requiera.

d) Asesorar y apoyar a las diferentes unidades
gue conforman la Secretaria Comunal de
Planificacion, en la aplicacibn de
herramientas estadisticas y en la entrega de
antecedentes en esta materia.

e) Centralizar, recopilar y mantener datos
estadisticos nacionales, regionales o
comunales, necesarios para la
municipalidad, transformandolos en datos
utiles para la toma de decisiones.

f) Disenar, implementar y mantener al dia una
base de datos de contratistas, consultores y
profesionales.

g) Elaborar cuadros estadisticos con |la
informacion ingresada y procesada por la
Unidad.

h) Mantener actualizada la carta de la
situacién comunal por sectores.

i) Elaborar Planes de sistematizacion de los
procedimientos de las Distintas Unidades
municipales, en conjunto con las
respectivas unidades.



